
REGULAMENTUL
de activitate al Comisiei de arhivl

Prezentul Regulament este elaborat in vederea implementdrii prevederilor Legii nr.l13 din l7 iunie 2010
privind executorii judecdtoreqti Ei Regulamentului privind modul de evidentd, de pregdtire, de p6strare, de
transmitere qi de nimicire a arhivei executorilor.iudecdtore;ti, aprobat prin ordinul ministrului justiliei nr.
168 din 13.06.2024. Regulamentul stabilegte atribuJiile Ei modul de organizare a activitdlii Comisiei de
arhiva (in continuare Comisia).

I. Dispozifii generale

L Comisia este un organ colegial, cu activitate permanentS, independent in exercitarea funcliilor ce ii
revin, constituitA prin dispozilia preqedintelui Uniunii Nalionald a Executorilor Judec6toreqti (eNEJ), fbra
personalitate juridicd qi are drept scop organizarea procesului de ordonare gi nimicire a documentelor
acti vitAti i executorilor j udecdtore;ti.
2. Comisia i$i exercitd atribuliile in conformitate cu prevederile Legii nr.1l3 din l7 iunie 2010 privind
executorii judecdtoregti (in continuare Lege), Regulamentului privind modul de evidenld, de pregdtire, de
pdstrare, de transmitere qi de nimicire a arhivei executorilor judecdtoreqti gi a prezentului Regulament.
3. Comisia iEi desftqoard activitateainbazaprincipiilor:

a) legalitalii;

b) responsabilit6lii;
c) proporfionalitalii Ei nedescrimin6rii;
dt celeritalii;
e) uniformit6lii practicii in exercitarea competenfelor;

0 transparenfei.

II. Constituirea Comisiei

4. Comisia este constituitd cu un mandat permanent gi este formatd din 5 membri, dupd cum urmeazd:
a) trei reprezentanfi ai profesiei, dupd consultarea cu membrii Consiliului;
b) un specialist in domeniul arhivistic;
c) un reprezentant al Ministerului Justiliei.

Membrii suplean{i sunt desemnali in aceaqi ordine ca qi membrii permanenli.
5. Prin dispozilia de constituire, Preqedintele LINEJ desemneazd pre;edintele/vicepreEedintele Comisiei qi
secretarul acesteia.

6' in vederea desemndrii reprezentantului Ministerului Justiliei qi specialistului in domeniul arhivistic,
IINEJ va solicita desemndri de la organele respective. in cel mult 15 zile de la ?nregistrarea solicit6rii,
organele vor desemna membrul Comisiei.
7, calitatea de membru al comisieiinceteazd,in urmdtoarele cazuri:

a) concomitent cu incetarea/suspendarea activitdlii de executor judecdtoresc sau
incetarea,/suspendarea raportului de munc6 a membrilor desemna{i;

b) renun{are benevold, prin cerere scrisd, la calitatea de membru;
c) revocare membrului de cdtre preEedintele L,|NEJ sau organul care l-a desemnat;
d) deces.



8. Organele care au desemnat membrul Comisiei in termen de 5 zile vor informa UNEJ despre

intervenirea cdreiva din situaliile indicate la pct.7 qi vor desemna un membru nou.

9. Revocarea mandatului membrului Comisiei intervine in cazul:

a) absen{ei nemotivate la trei gedinte consecutive ale Comisie;

b) neindeplinirii, din motive neintemeiate, a obligatiilor de membru stabilite de actele normative

aferente;

III. Modul de activitate a Comisiei
10. Comisia de arhivd se convoacd ori de cdte ori este necesar, Convocarea qedintei ordinare va fi fdcutd cu

cel putin 5 zile lucrdtoare inainte de data preconizatd,. $edinlele sunt deliberative dacd la ele participd cel
pufin 3 membri ai Comisiei.
I I . in situalii extraordinare sau la solicitarea a cel pu{in 3 membri ai Comisiei sau a Consiliului,'Comisia
se convoaca in gedinle extraordinare, a cdror convocare este anunlatd cu cel putin 3 zile inainte de data

stabilit[.
12. Convocarea, indiferent de natura qedintei, va fi comunicatd in scris, la email, tuturor membrilor
Comisiei gi va cuprinde obligatoriu: data qi ora inceperii lucrdrilor, locul/modul de desfbqurare, ordinea de

zi" precum gi eventualele materiale documentare propuse spre dezbatere ori solicitate de a fi prezentate de

men'rbrii Comisiei. $edinlele Comisiei pot avea loc cu prezen\dfiziclt sau fbrd aceasta (la distanla).
13. Convocarea membrilor Comisiei se realizeazdprin dispozilia preqedintelui Comisiei, comunicatd prin
e-mail la adresa (numarul de telefon) comunicat de membrul Comisiei.

14. Comisia adopta decizii cu votul deschis. Se considerd adoptatd decizia pentru care au votat al cel pufin
3 membri. Abfinerea de la vot nu este admisa.

15. in cazul lipsei de cvorum, data urmdtoarei qedinfe se stabile;te in termen de cel mult 7 zile lucrdtoare.

16. in cazul in care pregedintele vicepreqedintele sunt in imposibilitate de a-qi exercita atributiile o

perioada mai mare de doud luni consecutive, se desemneazdun alt preqedinte/vicepreqedinte in condi{iile
prezentului Regulament.

IV. Drepturile, obligafiile qi atribu{iile membrilor Comisiei, a preEedintelui qi a secretarului

17. Membrii Comisiei vor studia in prealabil materialele aferente qedinlei convocate.

18. Membrii Comisiei sunt obligali:
a) s6-Ei exercite atribuliile in conformitate cu prezentul Regulament;

b) sa voteze pro sau contra chestiunilor incluse pe agenda Eedinlei;
c) sa respecte caracterul confidenlial al actelor Ei informaliilor recep{ionate;

d) sd fie prezen{i la qedinfele Comisiei;
e) incaz de dezacord cu decizia Comisiei, s6-qi motiveze in scris opinia.

19. Membrii Comisiei exercitd urmdtoarele atribu{ii:
a) coordoneazd Nomenclatorul concret al dosarelor intocmit de cdtre executorii judecdtoreqti;

b) aproba procesul-verbal de nimicire, procesul-verbal de constatare a deteriordrii complete a

documentelor sau a pierderii acestora;

c) coordoneazd inventarele cu termen lung de pdstrare a arhivei;
d) examineazd notificdrile executorilor judecdtoreqti privind inilierea nimicirii documentelor
activit6tii executoruluijudecdtoresc a cdror termen de pdstrare a expirat;
e) prezinta raportul anuaf Consilir-rlui LJNE.I privind activitatea Comisiei;
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20. Preqedintele Comisiei exercit6 urmdtoarele atributii:
a) coordoneazd qi conduce activitatea Comisiei;
b) convoacS, in functie de necesitdli, qedinla Comisiei gi stabilegte locul, data ora gi modul
desfbqurdrii acesteia;

c) asigura ordinea in timpul Eedinlelor Comisiei;
d) coordoneaz6.pregdtirea qi prezentarea raportului Comisiei cdtre Consiliul TINEJ;
e) expune pozilia gi prezintd raportul Comisiei cdtre Consiliul I_INEJ;

f) semneazd in numele Comisiei actele acesteia qi aplica parafade coordonare a Comisiei in situaliile
prevAzute de actele normative;

Secretarul Comisiei exercitd urmltoarele atributii :

a) line evidenta adresdrilor parvenite in adresa Comisiei, cdt gi asigurd readresarea acestora, cdnd este
cazul sau informarea executorului judecdtoresc despre necesitatea prezentdrii clrorva informalii, acte
necesare pentru examinare;

b) asigurd pdstrarea gi arhivarea materialelor Comisiei, stocarea gi pdstrarea Nomenclatoarelor
concrete al dosarelor, inventarele documentelor activitdlii executorului judecdtoresc copiilor
proceselor - verbale cu privire la nimicirea documentelor activititii executorilor judecdtoreqti al c6ror
termen de pdstrare a expirat gi alte acte remise UNEJ spre stocare qi pdstrare in contextul
Regulamentului privind modul de eviden!6, de pregdtire, de pistrare, de transmitere qi de nimicire a
arhivei executorilor judecdtoregti;

c) informeazd membrii Comisiei qi executorii judecdtore;ti despre convocarea qedinlelor qi ordinea
de zi a acestora;

d) remite membrilor Comisiei materialele aferente sedin{ei;
e) intocmeqte gi semneazd,de rdnd cu'preqedintele, procesul-verbal al qedintei Comisiei;
f) asigurd respectarea confidenfialit6trii datelor qi informaliilor, la care are acces in exercifiul funcliei;

V. Exercitarea atribufiilor de citre Comisie

22. Executorii judecdtoreqti vor remite adresdrile Comisie prin pogtd terestrd, online sau prin depunerea
fizicd la sediul LINEJ. Comisia i;i rezervd dreptul de impunere a unei forme concrete de depunere a unor
adresdri/acte, prin informarea prealabi16 a executorilor judecdtoreqti referitor la acest fapt.
23' Nerespectarea cerinfelor Comisie privind forma, termenul Ei conditriile de inaintare a adresdrilor/actelor
din partea executorilor judecdtoreqti duce la neexaminarea acestora.
24' Adresdrile cdtre Comisie sunt inregistrate de secretar in registru, conform consecutivitAii receplion6rii.
Secretarul va asigura ca cererile, demersurile, adresarile parvenite la Comisie sd fie transmise rururor
membrilor pentru pregatire de gedinJd cu cel pufin 5 zile inainte de aceasta (daca e qedin!6 ordinar6) qi 3 zile
(dac6 e qedinlS extraordinard).

25. Ordineade zi a qedinfei este supusd aprobdrii Comisiei. in cazul in care existd propuneri de completare
a ordinii de zi, propunerea trebuie formulatd in scris qi adusd la cunoqtinfa Preqedintelui Ei secretarului
Comisiei cu cel pu{in 2 zile inainte de data gedinlei. Despre propunerea de completare, membrii Comisiei
sunt informali in prealabil gedinlei.

26. Comisia va asigura coordonarea Nomenclatorului concret al executorului judecdtoresc pdna la data de
I ianuarie a fiecdrui an, in baza cererilor depuse de executorii judecdtoreqti, conform graficului stabilit de
LINEJ.
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27 . In perioada menfionatd la pct.26, Comisia se va intruni ori de cdte ori va fi necesar in vederea asigurdrii
coordondrii tuturor Nomenclatoarelor concrete. in cel mult 5 zile lucrdtoare de la d,ataadoptdrii decizie de
coordonare, pe acestea va fi aplicatd,parafa de coordonare qi vor fi remise executorilor judecdtoregti.
28' Aplicarea parafei (anexa nr.l) poate fi ftcutd fie olograf, fie prin aplicarea semndturii electronice (la
solicitarea executorului judecdtoresc) fiind valabile ambele versiuni. Asigurarea p6strdrii originalului
Nomenclatorului concret coordonat revine executorului judecdtoresc,
29. Inventarele documentelor activitalii executorului judecdtoresc, cu termen
verbal de nimicire al documentelor termenul de pdstrare al cdrora a expirat,
certificare se prezintd pentru coordonare Comisiei de arhiv6.
30. Comisia va examina notificarile depuse din partea executorilor judecdtoregti in vederea asigur6rii
coordondrii actelor prevdzute la pct.29 pdnd la finele trimestrului I al fiecdrui an conform graficului stabilir
de LINEJ.

31. In cel mult 5 zile lucrdtoare de la data adoptdrii
acestea va fi aplicatdparafa de coordonare qi vor fi
loc in ordinea prevdzutd de pct. 28.

lung de pdstrare, procesul-

dupd verificare, semnare si

decizie de coordonare a actelor prevdzute la.pct.29, pe
remise executorilor judecdtoreEti. Aplicarea parafei are

32. In cazul identificdrii unor neregularitdli admise de cdtre executorul judecdtoresc in leg6tur6 cu actele
remise spre coordonare, Comisia de arhivd consemneazd neregularitalile depistate intr-un proces-verbal qi
propune executorului judecdtoresc un termen de cel mult 30' zile pentru inldturarea neregularitdlilor
constatate. in cazul neinldturdrii neregularitAlilor constatate, Comisia va informa Consiliul despre acest
fbpt.

33. Dupd finisarea tuturor procedurilor, dar nu mai $rziu de data de I
prezenta un raport Consiliului L|NEJ.

iunie a fiecirui an, Comisia va

34. In cazul neexecutdrii prevederilor acestui Regulament, Regulamentului privind modul de evidenfa, de
pregdtire, de pdstrare, de transmitere gi de nimicire a arhivei executorilor judec6torepti Comisia este
obligatd sd notifice Consiliului LINEJ acest fapt.



Anexa nr.I

Parafb de coordonare

Coordonat in temeiul deciziei Comisie de arhivd nr. din
Pregedintele Comisiei de arhivd

(numele, penumele, semndtura)


