REGULAMENTUL
de activitate al Comisiei de arhiva

Prezentul Regulament este elaborat in vederea implementdrii prevederilor Legii nr.113 din 17 iunie 2010
privind executorii judecatoresti si Regulamentului privind modul de evidenta, de pregatire, de pastrare, de
transmitere i de nimicire a arhivei executorilor judecdtoresti, aprobat prin ordinul ministrului justitiei nr.
168 din 13.06.2024. Regulamentul stabileste atributiile si modul de organizare a activitatii Comisiei de
arhiva (in continuare Comisia).

I. Dispozitii generale

I. Comisia este un organ colegial, cu activitate permanentd, independent in exercitarea functiilor ce ii
revin, constituitd prin dispozitia presedintelui Uniunii Nationala a Executorilor Judecétoresti (UNEJ), fara
personalitate juridicd si are drept scop organizarea procesului de ordonare si nimicire a documentelor
activitdtii executorilor judecatoresti.
2. Comisia isi exercitd atributiile in conformitate cu prevederile Legii nr.113 din 17 iunie 2010 privind
executorii judecatoresti (in continuare Lege), Regulamentului privind modul de evidentd, de pregdtire, de
pastrare, de transmitere si de nimicire a arhivei executorilor judecitoresti si a prezentului Regulament.
3. Comisia isi desfasoara activitatea in baza principiilor:

a) legalitatii;

b) responsabilitatii;

¢) proportionalitatii si nedescriminarii;

d) celeritatii; '

e) uniformitatii practicii in exercitarea competentelor;

f) transparentei.

1I. Constituirea Comisiei

4. Comisia este constituitd cu un mandat permanent si este formata din 5 membri, dupa cum urmeaza:
a) trei reprezentanti ai profesiei, dupa consultarea cu membrii Consiliului;
b) un specialist in domeniul arhivistic;
¢) un reprezentant al Ministerului Justitiei.

Membrii supleanti sunt desemnati in aceasi ordine ca si membrii permanenti.

5. Prin dispozitia de constituire, Presedintele UNEJ desemneaza presedintele/vicepresedintele Comisiei si
secretarul acesteia.
6. In vederea desemnrii reprezentantului Ministerului Justitiei si specialistului in domeniul arhivistic
UNEJ va solicita desemnari de la organele respective. in cel mult 15 zile de la inregistrarea solicitarii
organele vor desemna membrul Comisiei.
7. Calitatea de membru al Comisiei inceteaza in urmitoarele cazuri:

a) concomitent  cu  incetarea/suspendarea  activititii de  executor judecatoresc  sau

incetarea/suspendarea raportului de munca a membrilor desemnati;

b) renuntare benevold, prin cerere scrisa, la calitatea de membru;

¢) revocare membrului de catre presedintele UNEJ sau organul care I-a desemnat;

d) deces. '
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8. Organele- care au desemnat membrul Comisiei in termen de 5 zile vor informa UNEJ despre
intervenirea careiva din situatiile indicate la pct.7 si vor desemna un membru nou.
9. Revocarea mandatului membrului Comisiei intervine in cazul:
a) absentei nemotivate la trei sedinte consecutive ale Comisie;
b) neindeplinirii, din motive neintemeiate, a obligatiilor de membru stabilite de actele normative
aferente;

IT1. Modul de activitate a Comisiei
10. Comisia de arhiva se convoacd ori de cate ori este necesar. Convocarea sedintei ordinare va fi facuta cu
cel putin 5 zile lucrdtoare Tnainte de data preconizatd. Sedintele sunt deliberative dacé la ele participa cel
putin 3 membri ai Comisiei.
11. In situatii extraordinare sau la solicitarea a cel putin 3 membri ai Comisiei sau a Consiliului, Comisia
se convoacd in sedinte extraordinare, a cdror convocare este anunfatd cu cel pufin 3 zile inainte de data
stabilita.
12. Convocarea, indiferent de natura sedintei, va fi comunicatd in scris, la email, tuturor membrilor
Comisiei i va cuprinde obligatoriu: data si ora inceperii lucrérilor, locul/modul de desfasurare, ordinea de
zi, precum si eventualele materiale documentare propuse spre dezbatere ori solicitate de a fi prezentate de
membrii Comisiei. Sedintele Comisiei pot avea loc cu prezenta fizica sau fara aceasta (la distanta).
13. Convocarea membrilor Comisiei se realizeaza prin dispozitia presedintelui Comisiei, comunicatd prin
¢-mail la adresa (numarul de telefon) comunicat de membrul Comisiei.
14. Comisia adoptd decizii cu votul deschis. Se considera adoptata decizia pentru care au votat al cel putin
3 membri. Abtinerea de la vot nu este admisa.
15. In cazul lipsei de cvorum, data urmatoarei sedinte se stabileste in termen de cel mult 7 zile lucratoare.
16. In cazul in care presedintele vicepresedintele sunt in imposibilitate de a-si exercita atributiile o
perioadd mai mare de doud luni consecutive, se desemneaza un alt presedinte/vicepresedinte in conditiile
prezentului Regulament.

IV. Drepturile, obligatiile si atributiile membrilor Comisiei, a presedintelui si a secretarului

17. Membrii Comisiei vor studia in prealabil materialele aferente sedintei convocate.
18. Membrii Comisiei sunt obligati: |
a) sd-si exercite atributiile in conformitate cu prezentul Regulament;
b) si voteze pro sau contra chestiunilor incluse pe agenda sedintei;
¢) sarespecte caracterul confidential al actelor si informatiilor receptionate;
d) s fie prezenti la sedintele Comisiei;
€) in caz de dezacord cu decizia Comisiei, sa-si motiveze in scris opinia.
19. Membrii Comisiei exercita urmatoarele atributii:
a) coordoneazd Nomenclatorul concret al dosarelor intocmit de catre executorii judecatoresti;
b) aproba procesul-verbal de nimicire, procesul-verbal de constatare a deteriordrii complete a
documentelor sau a pierderii acestora;
c) coordoneazd inventarele cu termen lung de pastrare a arhivei;
d) examineazd notificarile executorilor judecdtoresti privind initierea nimicirii documentelor
activitafii executorului judecatoresc a caror termen de pastrare a expirat;
e) prezintd raportul anual Consiliului UNEJ privind activitatea Comisiei;



20. Presedintele-Comisiei exercitd urmétoarele atributii:
a) coordoneaza si conduce activitatea Comisiei;
b) convoacd, in functie de necesititi, sedinta Comisiei §i stabileste locul, data ora si modul
desfasurarii acesteia;
¢) asigurd ordinea 1n timpul sedintelor Comisiei;
d) coordoneaza pregatirea si prezentarea raportului Comisiei citre Consiliul UNEJ;
€) expune pozitia si prezintad raportul Comisiei citre Consiliul UNEJ;
f) semneaza in numele Comisiei actele acesteia si aplica parafa de coordonare a Comisiei in situatiile
prevazute de actele normative;

21. Secretarul Comisiei exercitd urméatoarele atributii:
a) tine evidenta adresdrilor parvenite in adresa Comisiei, cat si asigurd readresarea acestora, cand este
cazul sau informarea executorului judecitoresc despre necesitatea prezentarii cdrorva informatii, acte
necesare pentru examinare; t
b) asigurd pastrarea si arhivarea materialelor Comisiei, stocarea si pastrarea Nomenclatoarelor
concrete al dosarelor, inventarele documentelor activitatii executorului judecitoresc copiilor
proceselor - verbale cu privire la nimicirea documentelor activitatii executorilor judecitoresti al caror
termen de péstrare a expirat si alte acte remise UNEJ spre stocare si pistrare in contextul
Regulamentului privind modul de evidenta, de pregatire, de pastrare, de transmitere si de nimicire a
arhivei executorilor judecatoresti;
¢) informeazd membrii Comisiei si executorii judecétoresti despre convocarea sedintelor si ordinea
de zi a acestora;
d) remite membrilor Comisiei materialele aferente sedintei;
e) intocmeste si semneazd, de rdnd cu presedintele, procesul-verbal al sedintei Comisiei;
f) asigura respectarea confidentialitatii datelor si informatiilor, la care are acces in exercitiul functiei;

V. Exercitarea atributiilor de citre Comisie

22. Executorii judecdtoresti vor remite adresarile Comisie prin posta terestrd, online sau prin depunerea
fizica la sediul UNEJ. Comisia si rezerva dreptul de impunere a unei forme concrete de depunere a unor
adresari/acte, prin informarea prealabila a executorilor judecatoresti referitor la acest fapt.

23. Nerespectarea cerintelor Comisie privind forma, termenul si conditiile de inaintare a adresirilor/actelor
din partea executorilor judecatoresti duce la neexaminarea acestora.

24. Adresarile catre Comisie sunt inregistrate de secretar in registru, conform consecutivitatii receptionarii.
Secretarul va asigura ca cererile, demersurile, adresarile parvenite la Comisie si fie transmise tuturor
membrilor pentru pregétire de sedinta cu cel putin 5 zile inainte de aceasta (daca e sedinta ordinard) si 3 zile
(daca e sedinta extraordinard).

25. Ordinea de zi a sedintei este supusi aprobarii Comisiei. In cazul in care existi propuneri de completare
a ordinii de zi, propunerea trebuie formulata in scris §i adusd la cunostinta Presedintelui si secretarului
Comisiei cu cel pufin 2 zile inainte de data sedintei. Despre propunerea de completare, membrii Comisiei
sunt informati in prealabil sedintei.

26. Comisia va asigura coordonarea Nomenclatorului concret al executorului judecatoresc péana la data de
I ianuarie a fiecarui an, in baza cererilor depuse de executorii judecatoresti, conform graficului stabilit de
UNE]J. .



27. In perioada mentionatd la pct.26, Comisia se va intruni ori de céte ori va fi necesar in vederea asigurdarii
coordondrii tuturor Nomenclatoarelor concrete. In cel mult 5 zile lucritoare de la data adoptarii decizie de
coordonare, pe acestea va fi aplicata parafa de coordonare si vor fi remise executorilor judecatoresti.

28. Aplicarea parafei (anexa nr.1) poate fi facuta fie olograf, fie prin aplicarea semndturii electronice (la
solicitarea executorului judecdtoresc) fiind valabile ambele versiuni. Asigurarea pastrarii originalului
Nomenclatorului concret coordonat revine executorului judecatoresc.

29. Inventarele documentelor activitétii executorului judecatoresc, cu termen lung de pastrare, procesul-
verbal de nimicire al documentelor termenul de pastrare al cdrora a expirat, dupd verificare, semnare si
certificare se prezinta pentru coordonare Comisiei de arhiva.

30. Comisia va examina notificdrile depuse din partea executorilor Judecitoresti in vederea asigurarii
coordondrii actelor prevazute la pct.29 pana la finele trimestrului I al fiecdrui an conform graﬁculul stabilit
de UNE]J.

31. In cel mult 5 zile lucritoare de la data adoptdrii decizie de coordonare a actelor prevazute la pct.29, pe
acestea va fi aplicata parafa de coordonare si vor fi remise executorilor Judecitoresti. Aplicarea parafei are
loc in ordinea prevazuta de pct. 28.

32. In cazul identificarii unor neregularitdti admise de catre executorul judecitoresc in legatura cu actele
remise spre coordonare, Comisia de arhivd consemneazi neregularitdtile depistate intr-un proces-verbal si
propune executorului judecatoresc un termen de cel mult 30 zile pentru inldturarea neregularitatilor
constatate. In cazul neinlaturirii neregularititilor constatate, Comisia va informa Consiliul despre acest
fapt.

33. Dupi finisarea tuturor procedurilor, dar nu mai tarziu de data de 1 iunie a fiecarui an, Comisia va
prezenta un raport Consiliului UNE]J.

34. In cazul neexecutarii prevederilor acestui Regulament, Regulamentului privind modul de evidenta, de
pregatire, de pastrare, de transmitere si de nimicire a arhivei executorilor judecatoresti Comisia este
obligata sa notifice Consiliului UNEJ acest fapt.



Anexa nr.1

Parafa de coordonare

Coordonat in temeiul deciziei Comisie de arhivi nr.  din
Presedintele Comisiei de arhiva

(numele, penumele, semndtura)



